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Trabalhe no MAM
Museu de Arte Moderna do Rio de Janeiro
Oportunidade: Superintendente Administrativo Financeiro

Apresentacao
O Museu de Arte Moderna do Rio de Janeiro (MAM Rio) abre uma oportunidade
para Superintendéncia Administrativo Financeira do museu.

Formacao desejada: Curso Superior Completo, preferencialmente em
Administracdo de Empresas, Economia e/ou Ciéncias Contabeis.

Experiéncia: Pelo menos, sete anos de experiéncia em posicao de lideranca na area
Administrativo-Financeira de empresas e organizacgoes.

Preferéncia por experiéncia anterior em instituicbes sem fins lucrativos de grande
porte (organizagoes sociais, instituicoes culturais, museus).

Habilidades e Conhecimentos: Capacidade de gestao de pessoas, gerenciamento
financeiro, visdo estratégica e facilidade com planejamento e controle de
indicadores da area, contato profissional prévio com o segmento cultural.
Habilidade de comunicacdao em portugués, e desejavel em inglés e em espanhol.

Sera um diferencial:

- Conhecimentos Juridicos;

- Atuacdo anterior em gestdo de recursos publicos, regimes de prestacao de contas
e gestao por meio de leis de incentivo;

- Pés-graduacao em areas correlatas.

As inscricoes estarao abertas até o final do dia 16 de novembro por meio do
formulario disponivel em http://bit.ly/mamrio-admin-finan

Perfil desejado

Profissional com experiéncia comprovada em lideranca na area administrativo
Financeira, responsavel por toda a area de backoffice sendo: Administrativo,
Financeiro, Recursos Humanos, Tl e Operacdes e suas sub-areas (contabilidade,
compras, facilities, etc).

Ird se reportar ao Diretor Executivo, apresentando anadlises, relatérios e informacoes
relevantes periodicamente.
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O MAM Rio deseja adotar a diversidade como um parametro orientador das politicas

de contratacao. Mais informacoes sobre esta e outras oportunidades em:

http://www.mam.rio/trabalhe-no-mam/

Principais responsabilidades

O

O

Encarregado de garantir implementacao do budget anual para o alcance de
metas da instituicao.

Apoiara a elaboracao e implantacdo do Planejamento Estratégico anual do
museu. Respondera pela apresentacao de relatdrios contabeis, financeiros
e gerenciais, elaboracdo de planos orcamentarios, planejamento e
administragao geral.

Buscamos um profissional com entusiasmo para supervisionar as
atividades administrativas e financeiras do Museu de Arte Moderna do Rio
de Janeiro (MAM Rio), responder pela apresentacao de relatorios
gerenciais, elaboracdo de planos orcamentarios, planejamento e
administragao dos recursos humanos, otimizando a produtividade em
alinhamento com as novas tecnologias e com a construcao da nova visao
do MAM, e garantindo a manutencao de um ambiente atualizado e
integrado.

O MAM Rio deseja adotar a diversidade como um parametro orientador
das politicas de contratacao.

O escopo das atividades do(a) Superintendente/Gerente Administrativo

Financeiro,envolvem entre outras:

- Assessorar o processo de planejamento estratégico e construcao do orcamento a

médio, curto e longo prazo.

- Controle e previsao de receitas e despesas e fluxo de caixa. - Responder pelo

planejamento, organizacao e controle tanto da instituicao, como de seus projetos.

- Avaliacao e comprovacao de resultados, assegurando o processamento regular

das atividades e identificar situacdo econémico-financeira da instituicdo e dos

projetos.

- Assessorar e instrumentalizar a diretoria para tomada de decisoes.
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- Apresentar e monitorar relatério de informacoes gerenciais incluindo preparo de
informacdes periddicos com apresentacoes para o Conselho do museu com dados
financeiros, metas e plano de acdo da area.

- Gerenciar as operacoes financeiras, incluindo contas a pagar/receber, tesouraria,
controladoria, controle de fluxo de caixa, fechamento de balancos, etc. - Gerenciar
atividades, processos e equipe do setor administrativo com supervisao direta das
equipes sob sua gestao direta (Coordenador Administrativo Financeiro,
Coordenacao de RH & Departamento Pessoal, Assessores de Compras e Juridico,
Contabilidade, dentre outros) da Instituicao e fornecedores/Terceirizados.

- Supervisiona a Geréncia de Operacoes e Tl com aconselhamento, revisao das
metas da area e adequacao de facilities e compliance para atender ao bom
funcionamento do museu na integracao com os fornecedores e equipe que suprem
servicos de tecnologia, limpeza, seguranca, armazenamento e manutencgao predial.

- Interface com assessoria juridica, contabilidade, consultorias e auditorias
disponibilizando documentos e informagdes sempre que necessario.

- Supervisiona todo funcionamento estrutural da instituicao que inclui garantias de
atendimento a certificacOes e liberacdes de funcionamento que incluem alvara,
certificacdes junto a drgados estaduais, municipais e federais.

- Responsavel pela implantacdo de Governanca Corporativa na instituicdo com
integracdo a diretoria e coordenacado de atualizacdo de estatuto e documentos
relativos a constituicdo dos conselhos e associados.

- Responsavel por dar cumprimento as decisdes do conselho no ambito do
administrativo financeiro.

- Responsavel pela regularidade administrativa, financeira e juridica dos processos
relacionados com Incentivos a Cultura incluindo respostas a diligéncias, envios de
documentacao, participacao em prestacao de contas e preparo orcamentario para
projetos de captacao incentivados em conjunto com a area de Parcerias
Estratégicas.

- Coordena com apoio do juridico os parcelamentos e processos judiciais da
instituicao.
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- Implantacdo das melhores praticas de administracdo e controle financeiro e de
gestao de pessoas criando, monitorando novos processos e politicas institucionais
no museu.

- Supervisao conjunta com o gerente de Tl e Operacgoes, das implantacoes de
softwares de gestao e de databases no museu com revisao contratual, gestao de
prazos e controle de eficacia e atualizacoes (controle de dados e de gestao de
informacoes do museu).

Sobre o MAM Rio

O Museu de Arte Moderna do Rio de Janeiro (MAM Rio), fundado em 1948, é
voltado as vanguardas e a experimentacao nas artes, cinema e cultura. Seu acervo
de cerca de 15 mil obras forma uma das mais importantes colecoes de arte moderna
e contemporanea da América Latina. O museu, que funciona desde 1958 em um
edificio reconhecido internacionalmente como um marco da arquitetura moderna
mundial, realizou inimeras exposicdes que marcam até hoje as expressoes e
linguagens das artes visuais e abrigou multiplos movimentos artisticos brasileiros.

Sobre o processo de transformacao do MAM Rio

Desde janeiro de 2020, a nova gestao do MAM Rio, liderada pelo diretor-executivo
Fabio Szwarcwald, com o apoio do corpo de conselheiros do MAM e das demais
areas e novas equipes do museu, deu inicio a um processo de profunda
transformacao institucional envolvendo novas ideias, novos fluxos de trabalho e
novas atitudes. Transformar significa tornar o museu mais aberto, com engajamento
social, acolhimento, sustentavel, digital, experiencial e humano.

E uma ac3o afirmativa que busca ampliar o relacionamento com a cidade do Rio de
Janeiro, com base na trajetdria de experimentacao do MAM. As acdes do processo
de transformacao buscam coeréncia com o projeto original do museu, pautado pelo
tripé arte-educacdo-cultura. Esta sendo planejada a reabertura do Bloco Escola,
espaco de aprendizado, discussao e criacdo artistica, e da participacao da
Residéncia Artistica Internacional Capacete, a mais antiga residéncia de arte do
Brasil. Com esses gestos, o MAM Rio assume uma plataforma de aprendizado vivo
em ambito nacional e internacional e amplia suas bases de didlogo e
experimentacao.
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E parte da transformacao do MAM atrair profissionais e parceiros que possam somar
suas experiéncias e conhecimentos para construirmos novas formas de atuacdo que
correspondam a uma presenca contemporanea do museu em todas as suas
dimensées, passando por uma renovacao de seus conteudos artisticos, digitais,
educativos, comunitarios, instigando relacées urbanas locais, seu impacto social e
sua sustentabilidade econdmica.
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